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【組織概要】 

 

  

【本部事務局】総務部・財務部・業務部  

 東京都千代田区平河町 2 丁目 4-1 日本都市センター会館内  

【地区事務局】  

 北海道：札幌市中央区北 2 条西 3-1 太陽生命ひまわり札幌ビル 6 階  

 東  北：仙台市青葉区国分町 3-10-10 仙台市役所国分町分庁舎  

 関  東：東京都千代田区平河町 2-4-1 日本都市センター会館 10 階  

 北  信：金沢市柿木畠 1-1 金沢市役所第二本庁舎２階  

 東  海：名古屋市中区栄 2-10-19 名古屋商工会議所ビル 8 階  

 近  畿：大阪市中央区伏見町 2-1-1 三井住友銀行高麗橋ビル５階  

 中  国：広島市中区基町 9-32 広島市水道局基町庁舎 10 階  

 四  国：高松市番町 1-7-5 明治安田生命高松ビル 7 階  

 九  州：福岡市中央区天神 1-1-1- アクロス福岡 6 階  
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【業務内容】 

◆総務部 

（１）入会、退会その他会員の異動に関すること。（２）総会、理事会及び監事並びに役員に関すること。（３）文書の収受、発送、浄書、保存に関すること。

（４）規程、内規、その他の起案文書の立案又は審査に関すること。（５）公印の管理の総括に関すること。（６）定款第 39 条第 3 項に基づく書類の備え置き（閲

覧等を含む。）に関すること。（７）事業一般の刊行物の刊行その他広報に関すること。（８）情報公開に関すること。（９）個人情報保護に関すること。（１０）

職員の採解（地区事務局の所管に属するものを除く。）、身分、給与、服務その他人事に関すること。（１１）職員の福利、厚生、教養に関すること。（１２）防

災その他様々な都市機能の健全な維持発展に関する事業に関すること。（１３）他の公的団体との連絡に関すること。（１４）業務の進行管理及び事務改善に関す

ること。（１５）リスク管理に関すること。 

 ◆財務部 

 （１）予算の編成、管理及び決算に関すること。（２）現金、預貯金、有価証券の出納、保管及び運用に関すること。（３）地区事務局所管の収入、支出の審査及び

経理事務の指導に関すること。（４）経理関係帳簿、証憑書類等の整理保管に関すること。（５）土地、建物その他の施設の取得、維持、管理及びこれに附随する事

務に関すること。（６）物品の調達、出納、保管に関すること。（７）財産管理台帳その他の帳簿の整理保管に関すること。（８）日本都市センター会館の運営に関

すること。（９）消防・防災施設整備事業等資金融資事業に係る融資に関すること。 

◆業務部 

（１）事業に関する調査、企画、研究に関すること。（２）事業に関する統計、資料の収集整理に関すること。（３）コンピュータの運営、管理に関すること。（４）

防災に係る調査研究及び普及啓発事業に関すること。（５）自動車損害賠償責任保険の代理店業務の連絡指導に関すること。（６）道路賠償責任保険業務に関する

こと。（７）相互救済事業の委託に関する申込の承認及びこれに付随する契約に関すること。（８）共済事故の調査及び災害共済金の査定（それぞれ地区事務局の所

管に属するものを除く。）に関すること。（９）共済委託契約及び共済事故に関する書類の整理保管に関すること。（１０）前に掲げるもののほか相互救済業務に関

すること。 

◆地区事務局 

（１）共済の申込みに関すること。（２）共済に関係する事故に関すること。（３）消防・防災施設整備事業等資金融資事業融資金額の査定に関すること。（４）自

動車損害賠償保障法による代理店業務の実施に関すること。（５）道路賠償責任保険の申込手続に関すること。 


